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MATERIALY NEGOCJACYJNE (MN)

w postepowaniu prowadzonym w trybie
negocjacji wielostopniowych w przedmiocie:

Umowa ramowa - Magazynowanie, logistyka i konserwacja nosnikéw reklamowych

Gdarnisk, listopad 2015 r.
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I WPROWADZENIE

1. Energa SA z siedzibqg w Gdansku, zaprasza do skfadania ofert w ramach postepowania
w trybie negocjacji wielostopniowych na wybdr Wykonawcy, ktéry zapewni obstuge
w zakresie magazynowania, logistyki i konserwacji nosnikéw reklamowych na potrzeby Energa SA .

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji wielostopniowych, ktdre charakteryzuje sie
etapowoscig. Tryb negocjacji wielostopniowych moze zakoriczy¢ sie¢ na pierwszym etapie, ale
moze tez sktadac sie z kilku etapdow.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie przez strony postepowania kazdorazowo z
dopiskiem ZC/40/DM/20150éwiadczen, wnioskdw, zawiadomier oraz informacji za posrednictwem
poczty elektronicznej.

4. Udzielanie wyjasnien
a) nie przewiduje sie zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia MN,
b) Wykonawca moze zwrdcic¢ sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie MN. Zamawiajacy
niezwtocznie udzieli pisemnych wyjasnief, chyba ie prosba o wyjasnienie MN wptynie do
Zamawiajgcego na mniej niz 2 dni robocze przed terminem sktadania ofert. Jednoczesnie pisemna
tres¢ wyjasnienia zostanie przestana wszystkim Wykonawcom, ktérzy zostali zaproszeni do
ztozenia ofert, bez ujawniania Zrédta zapytania.
c) Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami w godzinach 8.00-15.00:
- w sprawach merytorycznych - Maciej Ruwiriski, tel. 605 420 184 maciej.ruwinski@energa.pl.
- w sprawach proceduralnych — Beata Bartkowska, tel. 605 421 059 beata.bartkowska@energa.pl

5. Poszczegblne czynnosci zwigzane z przebiegiem niniejszego postepowania wykonuje komisja
zwana ,Zespotem Negocjacyjnym”, ktdrej cztonkowie nie majg umocowania do zaciggania
zobowigzan w imieniu ENERGA SA.

6. Ztozenie oferty (gdzie przyjmuje sie, iz cena podana przez Wykonawce jest wartoscig szacunkow3)
poczytane zostanie za wole przystapienia do negocjacji w celu ewentualnego doprecyzowania
przedmiotu zamoéwienia oraz ztozenia oferty ostatecznej - wigzacej dla stron w rozumieniu ustawy
Kodeks Cywilny.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem Zamdwienia jest obstuga w zakresie magazynowania, logistyki i konserwacji
nosnikdw reklamowych na potrzeby Energa SA.

2. Szczegotowa charakterystyka przedmiotu postepowania, o ktérym mowa w ust. 1 znajduje sie w
Zatgczniku nr 1 do MN.

3. Zamawiajacy wymaga aby wszystkie prace i ich wyniki (produkty) realizowane w ramach
zamoOwienia byty prowadzone w jezyku polskim.

1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
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1. W postgpowaniu zakupowym ENERGA SA zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania Wykonawcow.

2. Niniejsze postgpowanie zakupowe prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego, w
trybie negocjacji wielostopniowych i nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwieri publicznych z
dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity: Dz.U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 ze zm.).

3. Postgpowanie prowadzone jest w trybie negocjacji wielostopniowych z Wykonawcami
zainteresowanymi wykonaniem zamdwienia. Negocjacje prowadzone przez Zamawiajacego beda
miaty charakter poufny.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnej oceny przekazanych dokumentéw oraz
przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami uznanymi w jego ocenie za zdolne do realizacji
zamowienia.

5. Do udziatu w postepowaniu zakwalifikowani zostang Wykonawcy, kt6rzy po zapoznaniu sie z
ogtoszeniem umieszczonym na stronie www.grupa.energa.pl przesla zgtoszenie w formie
podpisanego oswiadczenia o poufnosci wraz z dokumentami rejestrowymi, a nastepnie otrzymaja
zatgczniki do Materiatéw.

6. Dopuszczenie do negocjacji nastapi w wyniku oceny nadestanych ofert.

7. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru Wykonawcy, zmiany MN na kazdym
etapie postgpowania oraz do zamknigcia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

8. Umowa o wykonanie niniejszego zaméwienia, zawarta zostanie, na bazie wzoru zawartego w
zataczniku do MN z Wykonawca, ktdry przystapi do niniejszego postepowania na zasadzie ztozenia
oferty, kolejno dopuszczony zostanie do negocjacji, po ich odbyciu ztozy oferte ostateczng na
wykonanie przedmiotu zamowienia, a jego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza.

9. Zamawiajacy dokonujac oceny nadestanych ofert /ofert ostatecznych braé¢ bedzie pod uwage
nastgpujace kryteria:

e cena netto przedmiotu zamodwienia, w tym
- ryczatt zgodnie z tabelg 1 umieszczong w formularzu ofertowym
- suma stawek zgodnie z tabelg 2 i 3 umieszczong w formularzu ofertowym,
- szacowany koszt przejgcia bazy nosnikow (przy zatozeniu, ze w momencie przejecia ok 60-70
% nosnikow znajdowac sie bedzie w dotychczasowym magazynie, a pozostate beda musialy
zostaC zinwentaryzowane i przejete z miejsc aktualnej ekspozycji a dodatkowo elementem
przejgcia bazy bedzie migracja danych z dotychczasowego systemu informatycznego),

e doswiadczenie udokumentowane odpowiednimi referencjami,

e funkcjonalno$¢ narzedzia informatycznego,

e termin udostepnienia narzedzia informatycznego,

e zasady obstugi magazynowej (w tym w szczegdlnosci czas dostepnosci magazynu, czas reakgj
na zgtoszenie, procedura obstugi zlecen i procedura gwarantujaca odpowiednia jako$¢ obstugi

zlecen).
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WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM

1. Podmioty biorgce udziat w postepowaniu musza:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g

posiada¢ uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

posiada¢ wymagane uprawnienia do wykonania prac i czynnosci zwigzanych z realizacja
zamowienia,

posiada¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prac i czynnosci
wykonywanych w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia na kwote min. 500 tys. zf,
dysponowac niezbedna wiedzg i doswiadczeniem, potencjatem ekonomicznym i technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

znajdowac sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

stosowac zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziata¢ korupcji, przestrzegaé praw
pracowniczych i praw cztowieka, przestrzegac zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz dziata¢
zgodnie z wymaganiami ochrony srodowiska.

zachowywac nalezyta starannos¢ przy weryfikacji swoich dostawcéw, réwniez pod katem
prawidtowosci ich rozliczeri podatkowych ze szczegdinym uwzglednieniem rozliczen z tytutu
podatku od towaréw i ustug.

2. Przy realizacji przedmiotu zamdwienia przez Wykonawce dopuszcza sie wspétprace z
podwykonawcami pod warunkiem, ze dla Energa SA strong jest Wykonawca, ktéry odpowiada za
dziatania podwykonawcy jak za wtasne, a takze ponosi odpowiedzialno$¢ wynikajaca z zachowania
poufnosci.

3. W przypadku wspétpracy z podwykonawcami Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajgcemu listy podwykonawcéw wraz ze wskazaniem powierzonych im prac.

V.

WYMAGANY TERMIN REALIZACII

1. Rozpoczecie realizacji Zamdwienia powinno nastapi¢ w terminie 2 tygodni od daty podpisania
umowy z wybranym Wykonawcg.

2. Umowa ramowa zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania zostanie podpisana na okres 3

lat z mozliwoscig jej przedtuzania o kolejne 12 miesieczne okresy.

VI.

INFORMACIE DOTYCZACE SKEADANIA OFERT

1. Wymagania i zalecenia ogdlne

a)
b)
c)

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania oferty wariantowe;j,
wymaga sie by oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petna czytelnoséé
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jej tresci, oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci,

d) wszystkie wypetnione jakakolwiek trescig strony oferty /oferty ostatecznej musza by¢ kolejno
ponumerowane oraz ztaczone w sposdb uniemozliwiajacy wysunigcie ktérejkolwiek kartki. W
przypadku zataczenia do oferty innych materiatéw, niz wymagane przez Zamawiajacego
(np. materiatéw reklamowych, informacyjnych) pozadane jest aby stanowily one odrebna
czesc, nie ztgczong z oferta w sposdb trwaty,

€) wymaga si¢ by wszystkie strony oferty /oferty ostatecznej byly podpisane przez osobe
uprawniong do zaciggania zobowigzan, zgodnie z przedstawionymi dokumentami
rejestrowymi,

f)  wszelkie skreslenia i poprawki w tresci oferty /oferty ostatecznej musza by¢ parafowane przez
osobe uprawniong do zaciggania zobowigzan, zgodnie z przedstawionymi dokumentami
rejestrowymi,

g) szacowana cena podana w ofercie /ofercie ostatecznej powinna zawiera¢ wszystkie
ewentualne koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia,

h) cena oferty powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzu ,,OFERTA /OFERTA
OSTATECZNA” — Zatqcznik nr 2 do MN,

i) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczyé
petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu. Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub w
formie kopii poswiadczonej notarialnie albo kopii poswiadczonej przez mocodawce
(upowaziniajgcego).

2. Zawartosc oferty

a) Woypetniony i podpisany formularz ofertowy (,OFERTA/OFERTA OSTATECZNA”) zawierajacy
wymagane oswiadczenia Zatgcznik nr 2 do MN.

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert,

c) Termin zwigzania oferta powinien wynosi¢ 60 dni,

d) Kopie decyzji o nadaniu numerdw NIP i REGON,

e) Zaparafowany Zafqcznik nr 1 do MN - Szczeg6towy opis przedmiotu zamdwienia,

f) Podpisany Zatqgcznik nr 4 — Doswiadczenie Wykonawcy wraz z referencjami,

g) Zaparafowany Zafgcznik nr 5 do MN - Projekt umowy,

h) Oryginat podpisanego Oswiadczenia o poufnosci — Zatgcznik nr 3 do MN,

i) Propozycja zasad obstugi magazynowe;j,

j)  Opis i charakterystyka narzedzia informatycznego,

k) Nosnik USB/DVD/CD zawierajacy skan oferty oraz jej edytowalng wersje nagrane wraz
z zatgcznikami w plikach nie przekraczajgcych 15MB kazdy.

Wszystkie ww. dokumenty i o$wiadczenia nalezy utozyé w kolejnosci jak wyzej. Wymagane dokumenty

i oswiadczenia mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnoé¢

z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajgcy moze ?adac przedstawienia oryginatu lub notarialnie
potwierdzonej kopii dokumentu wtedy, gdy przedstawiona przez wykonawce kserokopia dokumentu

jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze jej sprawdzicé
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w inny sposdb.

3. Terminy
- Termin przestania podpisanego oswiadczenia o poufnosdci (Zat. Nr 3 do MN) wraz z

dokumentami rejestrowymi uptywa w dniu 7 grudnia 2015 roku
- Termin udostepnienia Zatgcznikow do MN 8 grudnia 2015 roku
- Termin zadawania pytan do MN uptywa w dniu 10 grudnia 2015 roku
- Termin sktadania ofert uptywa dnia 21 grudnia 2015 roku ® gﬁh 12,00
Dokumenty ztozone po wyznaczonym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

4. Dokumenty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego, Olivia Gate, IVp., p. 432 (Kancelaria)
i zaadresowac:

ENERGA SA
al. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdarisk

»POSTEPOWANIE Nr ZC/40/DM/2015 — OFERTA /OFERTA OSTATECZNA”
nie otwierac przed dniem 21 grudnia 2015 roku

Departament Obstugi Srodowiskowo - Prawnej ECUW

5. Dokumenty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej lub w inny
trwaly sposéb zabezpieczonej kopercie z danymi identyfikujgcymi Wykonawce.

6. Otwarcie nadestanych dokumentéw odbywa sie bez udziatu Wykonawcow.

7. Planowany termin spotkan negocjacyjnych z wybranymi Wykonawcami to 7-8 stycznia 2016
roku prosimy o zarezerwowanie czasu w wyznaczonym terminie,

8. Planowany termin sktadania ofert ostatecznych to 15 stycznia 2016 roku

VIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmian zakresu przedmiotu zaméwienia, warunkdw i
wymagan zwigzanych z prowadzeniem negocjacji.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Wykonawcow danych. Podanie
nieprawdziwych informacji bedzie podstawg do odstgpienia przez Zamawiajacego od negocjacji z
Wykonaweca, ktory podat nieprawdziwe dane.

3. Wszystkie materialy przekazane w trakcie postgpowania stanowig tajemnice Zamawiajacego i
podlegajg ochronie na podstawie art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211) z pdzniejszymi zmianami.

4. Zobowigzuje sie Wykonawcow do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych od
ENERGA SA w zwigzku z zaproszeniem do wziecia udziatu w niniejszym postepowaniu i
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wykorzystania ich tylko dla celéw ztozenia oferty w ramach niniejszego postepowania,
nieujawniania ich w jakikolwiek sposéb osobom trzecim bez uprzedniej zgody ENERGA SA
wyrazonej na pismie

0,

mey, ¢ Mogfeho
VIIl.  WYKAZ ZALACZNIKOW ke OF

Zatqcznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia
Zatqcznik nr 2 - Formularz oferty /oferty ostatecznej
Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie o poufnosci

Zafqcznik nr 4 - Doswiadczenie Wykonawcy

Zafgcznik nr 5 - Projekt umowy
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